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1. Jogszabdlyi hattér

A Hazirend a nemzeti koznevelésrél szélé6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl
sz6lo 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban EMMI rendelet), valamint a
gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény alapjan
készllt.

A Hazirendet a nevelGtestiilet fogadja el az Nkt. 70.§. (2) bek. g) pont alapjan. Ki kell kérni a
SzUlGi Szervezet véleményét a Hazirend elfogaddasa el6tt (Nkt. 25.8), valamint az intézményi
tandcs véleményét [20/2012. (VII.31.) EMMI r.121.§ (7)] bek. ]. A Hazirend a fenntartd
egyetértésével valik érvényessé.

2. A Hazirend hatdlya

A Hazrend az évoda 6nalld belsé jogforrasa. Az intézmény belsé6 mikodését a Pedagdgiai
programmal és a Szervezeti és m(ikodési szabalyzattal egyltt hatdrozza meg.
A Hazirend elkészitéséért az oOvoda igazgatdja felelés, elfogaddsa az Nkt. alapjan a
nevelGtestiilet jogkdre. A nevel6testllet dontése el6tt ki kell kérni a SzUl6i Szervezet
véleményét. Ugyanezt az eljarast kell kbvetni a Hazirend médositdsa soran is.
Jelen dokumentum személyi hatalya kiterjed a Csesztvei Szentjdnosbogar Ovodat hasznaldk
teljes korére, az 6voda valamennyi koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban és
munkaviszony jellegli jogviszonyban, megbizasi jogviszonyban, a jogviszonyban allé
gyermekekre, a szlileikre, az 6voddban tartdzkodo személyekre. Térbeli hatdlya pedig kiterjed
a kiils6 helyszinen zajlo nevelési terekre is.
A Hazirendben foglalt elGirasok betartasa, betartatdsa mindannyiunk szdmadra kotelezd.
A Hazirend elGirdsai azokra az 6vodai és dvodan kivili, nevelési id6ben, illetve nevelési id6n
kiviil szervezett programokra is vonatkoznak, melyeket a Pedagédgiai program alapjan az évoda
szervez, és amelyeken az évoda ellatja a gyermekek felligyeletét.
A Hazirend Csesztve K6zség honlapjan (csesztve.hu) megtaldlhaté. A beiratkozas soran minden
szul6 megkapja a Hazirendet. Ezen kivil:

e az 6voda honlapjan megtekintheti

e kérheti, hogy az 6voda a beiratkozasi értesitével kiildje el szdmara elektronikus

formaban

A médositott Hazirendet a sziil6k Csesztve Kbzség honlapjan, a sziil6i értekezletek alkalmaval
vagy az intézmény igazgatéjatdl elkérve ismerhetik meg.
Jelen Hazirend 2025. szeptember 1-jén Iép hatalyba.

3. Altaldnos informdcidk intézményiinkrél

Az 6voda neve, elérhetdségei: Csesztvei Szentjanosbogar Ovoda

=  Cime: 2678 Csesztve Kossuth ut 13.
= Tel: 06203227858
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= E-mail: ovi.csesztve@gmail.com
= Honlap: csesztve.hu
e Az 6voda OM-azonositdja: 202996
e Az 6voda fenntartdja, cime: Csesztve K6zség Onkormanyzata,
2678 Csesztve Kossuth ut 13.
e Az 6vodaigazgato fogaddoraja: minden ho els6 keddjén 10-12 kozott, (elGzetes egyeztetés
alapjan).
e A gyermekvédelmi felelGs fogadddrat el6zetesen megbeszélt idGpontban tart.

3.1. Nyitvatartdsi rend

A nevelési év szeptember 01-jétdl a kovetkez6 év augusztus 31. napjdig tart.

Az 6voda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatdrozasa a fenntarté joga.

Ovoddank munkanapokon 6.30-t6l 17.00-ig tart nyitva.

Ugyelet 6.30-7.00 kozott és 16.30-17.00 kdzott. Ebben az idében egyetlen dajka vagy
pedagdégus tartdzkodik az intézményben és latja el az 6sszes feladatot.

Az évoda szombaton és vasdrnap, valamint munkasziineti napokon zdrva tart. A szokdsos
nyitvatartasi rendtél valé eltérésrél a fenntarté dont irdsbeli kérelem alapjan.

Nevelés nélkili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehet6séget jogszabaly [EMMI
rendelet 3. § (5) bekezdés]. A tervezett id6pontokrdl a nevelési év elején tajékoztatni kell a
Sz(il6i Szervezetet, illetve az adott id6pont el6tt legalabb hét nappal a faliujsagon meghirdetni
azt.

3.2. A nyadri évodai élet, a zarva tartds rendje

A nyari hénapokban —a zaras idején kivili id6szakban — a fenntartd hatdrozata alapjan tgyeleti
rend szerint m({ikodhet az dvoda, melynek soran csokentett munkarendben, de minimum napi
8,5 draban fogadjuk a gyermekeket, ez az évoda dolgozdinak szabadsdganak kiaddasa miatt
valhat indokoltta. A nyari zards id6szakardl és pontos idépontjardl az dvodaigazgatd dont a
fenntartd jévahagyasdaval. A nyari zaras 6t hét, ebben az idészakban folynak a karbantartasi és
takaritasi munkdlatok. A munkalatok fliggvényében az id6tartamtdl el lehet térni. Az dvoda
nyari zarva tartdsardl minden év februdr 15-ig tajékoztatjuk a szll6ket.

4. Az ovodai jogviszony, a be- és kiiratkozds rendje

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. [Nkt. 49. § (1) bekezdés] Az vodankba
felvett gyermek a harmadik életév betdltése utan kezdheti meg az 6vodat. Abban az esetben,
ha a haroméves és anndl idésebb koru gyermekeket fel tudjuk venni, és tovabbi féréhellyel
rendelkezik dvodank, azt a gyermeket is felvehetjik, aki a harmadik életévét a felvételétdl
szamitott fél éven belil betolti.
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A gyermek az évodaval jogviszonyban 4ll, a jogviszony a beiratds napjan jon létre. A felvétel
idépontjat — aprilis 20 és majus 20 kozott - a fenntartd allapitja meg, ezt kozlemény vagy
hirdetmény formajaban teszi kdzzé.
Az 6vodai beiratkozas a szil6 és a gyermek személyes jelenlétével valdsithatd meg.
Az 6voda korzethatarral rendelkezik, korzethatdra Csesztve kdzség tetiilete, szabad férGhely
esetén mas telepulésrdl is fogadunk gyermekeket.
Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni:
= a3 gyermek személyazonositasara alkalmas és allampolgdrsagara vonatkozé hatdsagi
igazolvanyokat (anyakonyvi kivonat vagy személyi azonositd),
= agyermek nevére kidllitott lakcimet igazol6 hatsagi igazolvanyt
=  TAJ kartyat
= a amennyiben rendelkezik szakértGi véleménnyel, az igazolds bemutatdsa a
szakellatds biztositasa érdekében
® tartds betegség esetén orvosi szakvéleményt
= specidlis étkezési ellatas esetén szakorvosi javaslat, tartdsan beteg igazolas
amennyiben a gyermek fokozott kockazatu allergids betegséggel diagnosztizalt, vagy
diabétesszel él6, beiratkozaskor a szlil6nek tajékoztatnia kell az intézményt a gyermek
fokozott figyelmet igényl6 egészségi dllapotarédl és a megteendd slirgGsségi
intézkedésekrdl
= szUl6 személyazonossagat igazold hatdsdagi igazolvanyokat és lakcimet igazold
hatésagi igazolvanyat
® nyilatkozatot a felligyeleti jog gyakorldsa tekintetében.

A beiratkozashoz le kell adni:
e Az évodai felvétel irdnti kérelmet (elérhets: az dvodaban nyomtatott formaban vagy
elektronikusan a Csesztve Kozség honlapjan), s az ahhoz tartozd csatolt iratok
masolatat, melyet az 6vodavezetd helyben készit el.

A sziil6, ha azt az 6vodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhet6ségének megaddasaval
— kérte, elektronikus Uton értesitést kap arrél, hogy a gyermeke évodai felvételt nyert vagy
felvétele elutasitasra kerdilt.

Az 6voda igazgatdja

= az évodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irdsban,
= akérelem elutasitdsara vonatkozd dontését hatarozati formaban kiildi meg az érintett
szul6nek.

Az dvodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda igazgatdja
a dontésrél értesiti az el6z6 dvoda igazgatdjat.

Megsz(inik az 6vodai elhelyezés, ha:
e agyermeket masik dvoda atvette, az dtvétel napjan
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o afelmentést engedélyez szerv a szil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek szdmara
6vodabdl vald kimaradasara

e agyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsd napjan

e az 6voddba jarasi kotelezettségét kilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort
[Nkt. 53. § (1) bekezdés].

4.1. A beiskolazas rendje

Tankoteles kord az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig bet6lti a hatodik életévét.

A szilével fogadddra keretében november hdnapban egyeztetink a gyermek
iskolaérettségér6l. A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezé szerv dontése alapjan a
gyermek tovabbi egy nevelési évig évodai nevelésben vehet részt. A szil6 a kérelmét az
iskolakezdés évében, janudrban, a felmentést engedélyez6 szervhez az altala megadott
idépontig nyujthatja be. A kérelem(irlap a kordbbi évek gyakorlatanak megfelel6en mar adott
év december végétdl a kérelembenyujtasi hataridé végéig elérheté a kovetkezé linken:
https://ohtan.oh.gov.hu/. Nem az évoda feladata és felel6ssége a kérelem benyujtasa, arrdl

minden esetben a sziil6nek kell gondoskodni, mivel az évoda nem minésiil tigyfélnek az adott
hatdsagi eljarasban.

Az adott évben tankoteles korba 1ép6 gyermeket a sziil6 koteles beiratni a lakéhelye szerint
illetékes, vagy a szll6 dontése alapjan valasztott iskola elsé évfolyamara.

4.2. Az ovodai ellatds igénybevételének, esetleges felmentésének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezd6 napjatdl legalabb napi négy drdban évodai foglalkozason vesz részt. [Nkt. 8.
§ (2) bekezdés]

A szUl6 — targyév aprilis 15. napjdig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
életévét betolti, kiilonds méltanylast érdemlé esetben, Ujabb kérelem alapjan annak az évnek
az augusztus 31-ig napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti, a Kormany
rendeletében kijeldlt szerv a gyermeket felmentheti az dvodai foglalkozason vald részvétel
alél, ha csaladi korilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell
meghallgatni, csak az évodaigazgatd vagy a védiénd rendelhetd ki. Tartés gyogykezelés alatt
allé gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benyujthatd. Az eljarasi
hatdrid6 otven nap. [Nkt. 8. § (2) bekezdés]

A gyermek megkezdheti az évodaba jarast, amikor:
e agyermek egészséges;
e szobatisztasaga kialakult.
e vagy kialakuléban van és a véd6né szocialis vagy egyéb hatrany miatt javaslataban
indokoltnak tartja az vodakezdést a gyermek szamdra.
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4.3. Kiilféldre torténd tdvozds bejelentés szabdlyai

Az 6vodaba jaré gyermek esetében a szlldn elGzetesen irdsban értesiti az igazgatét, hogy
gyermeke az évodakotelezettségét kilfoldon fogja teljesiteni. A még be nem iratott, de mar
kiilfoldon tartézkodd évodakoteles gyermek esetében az Oktatasi Hivatalt kell a szilének
értesiteni a beiratkozas idejének utolsé napjat kovetd 15 napon belil. Amennyiben a sziil6 a
bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, ellene szabalysértési eljarast kell meginditani az
o6vodai nevelésben vald kotelezettség megszegése miatt. A hivatalos iratokat az utolsd
magyarorszagi lakcimre kell kiildeni.

A kilfoldre tavozas bejelentése a www.oktatas.hu oldal, Kdznevelés menipontjaban torténik.

Amennyiben az évodaba jarasi kotelezettségét kilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles
kort, megsz(inik az dvodai elhelyezése.

5. Az 6vodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

5.1. Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozd rendelkezések, szabdlyok?

A szil6ket mindenkori jogszabalyok figyelembevételével kiilonb6z6 kedvezmények illetik
meg, az allam altal biztositott kedvezményekhez — melynek jogossdgat az elbirt igazolasokkal
kell aldtdmasztani. Az intézmény igazgatéja az ingyenes és kedvezményes intézményi
gyermekétkeztetés feltételeirdl, a sziinidei gyermekétkeztetésrdl és az igénybevétel mddjarol
tajékoztatja a kotelezettet

= 3 beirataskor,

= azellatds igénybevételének megkezdésekor, és

= az ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés feltételeinek

megvaltozasakor.

A fizetendd Osszegrdl és a befizetési hatarid6rél sz616 értesitést a sziil6k e-mailen kapjak meg,
valamint az dévoda falidjsagjan értesilhetnek a hatarid6rél és a levondsok nélkili teljes
0sszegrdl, mely személyenként eltéré lehet a lemondasok miatt.
Az étkezési téritési dijat a targyhdnapban online formdban vagy a Szligyi Hivatalban kell
megfizetni az elGirt hatarid6 betartasaval. Az étkezési téritési dijtamogatasban részesiilGkre is
vonatkozik, hogy nekik is kérnitk kell telefonon vagy személyesen az aktualis id6pontokban az
étkezés megrendelését. Az ingyenesség nem jelenti az automatikus ebédmegrendelést.
Amennyiben a szil6 nem fizeti be a dijat, felszdlitd levélben értesitjik tartozasaral.
Amennyiben a gyermek hianyzik, az ebédet a sziil6nek kell lemondania abban az esetben is,
ha a gyermek ingyenesen étkezik. Minden nap 8:30 6raig lehet lemondani az aznapi, az 6voda
nyitvatartasi idejében, id6korlat nélkil a kdvetkez6 napi ebédet. A lerendelés arra az
id6tartamra szol, amig a szul6 kérte. A bejelentést telefonon vagy személyesen az
ebédlerendel§ flizetben irasban lehet megtenni. A lemondott napokra sz6l6 étkezési téritési

! Egyhazi fenntartdsu 6vodaban: Az étkezési téritési dij megallapitisa a fenntartd vezetd testiilete vagy a
képviseletre jogosult személy dontési jogkorébe tartozik. [328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet 2. § (4)
bekezdés])
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dij jovairasa a kovetkez6 hdnapban torténik meg. Amennyiben a gyermek jogviszonya
megsz(inik, vagy a gyermek téritési dijkedvezményre valik jogosulttd, a visszafizetés a szil6
altal megadott szamlaszamra toérténd utaldssal valdsul meg.

Ha a sz{il6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levonasara.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
520616 1997. évi XXXI. torvény 21/B. §-a szabalyozza.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani az dvodaban, ha:

e agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

e tartésan beteg vagy fogyatékos az dvodas gyermek, vagy olyan csaladban él, amelyben
tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

e olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek

e olyan csaladban él, amelyben a szil6 nyilatkozata alapjan az egy f6re jutd havi
jovedelem o6sszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval és tarsadalombiztositdsi jarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at

vagy
nevelésbe vették.

A téritési dijkedvezményre jogosultsag igényléséhez sziikséges Nyilatkozat kérhet6 az
intézményben, illetve megtalalhaté a Csesztve kdzség honlapjan. Minden nevelési év kezdetén
Uj nyilatkozat kitoltése sziikséges. Amennyiben a jogosultsag elbirdlasat megalapozé vagyoni
helyzet pozitivan valtozik, a szll6 kotelessége bejelenteni azt.

Ha a gyermek jogviszonya megsz(inik az dvodaval, és tulfizetése van, a szil6 nyilatkozatot tolt
ki, hogy a valaszthato visszafizetési lehet6ségek kozil melyiket valasztja.

A napi hdaromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az évodapedagdgus vagy
a nevel6 oktaté munkat segit6 feladata.

Diétas étkezés igénye esetén sziikséges masolat formajaban leadni a kozétkeztetésért felel6s
konyhanak a tartds beteg igazoldst, szakorvosi javaslatot diétas étkezésre (ambulast lap).

Azon gyermekek szdmdra, akik szakorvosi javaslat alapjan, olyan specidlis igényl diétat
kérnek, amit a kozétkeztetésért felel6s szolgaltatd nem tud elvdllalni kozétkeztetés keretein
belil, az igazgaté jogosult hatdrozni arrdl, hogy specidlis diéta esetén méltdnyossagi alapon
engedélyezi a gyermek kdzétkeztetés keretein kiviili étkezését. Fontos szempont a sziikséges
feltételek megléte, hatdsagi megfelel6ség. Az étel bevitelének engedélyezése egyedi
eljarasban torténik.

Mivel intézményiinkben a jogviszonnyal rendelkezé gyermekek |étszama alacsonyabb, mint
29 f6, a HACCP elGirasainak megfelel6en nem kell ételmintat eltenni az élelmiszerekbdl. Ezaldl
kivétel a szll6k altal szliletésnapra, névnapra, illetve egyes rendezvényekre behozott
sitemények.
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Az 6voda terilletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrdl hozott élelmiszerrel
nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért kérjlik a szlil6ket, keriiljék ezt.

A reggelizés 7.00 és 9 dra kozott, az ebédelés 12-12.30 déra kdzott, az uzsonndzas pedig 15:30-
17.00 6ra kozott zaijlik.

6. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabdlyok

Az Ovodaban csak teljesen egészséges gyermek tartdzkodhat. Beteg, nathas, kohogé,
gyogyszert, 1az- és kdohogéscsillapitdét szedd, még labadozd gyermek bevétele a gyermek
kielégitd, miel6bbi gyogyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megbrzése érdekében nem
megengedett.

Amennyiben a szUl6 t6bbszori felszélitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az dvodaigazgatd a gyermekjoléti szolgalatot
értesiteni.

Az dvodapedagdgusoknak nem szabad otthonrdl behozott gydgyszert beadniuk a gyermeknek
a nap folyaman. Kivétel ez aldl az allergia, bizonyos krénikus betegségek, amikor az azonnali
gyogyszeradas elengedhetetlen (pl. krupp, asztma), valamint az 1-es tipusu diabétesszel é16
gyermekek specidlis ellatasa, illetve az 6vodaban jelentkez6 magas gyermeki 13z csillapitasa.

Az dvodapedagdgus feladata baleset vagy napkoézben megbetegedd gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul elldssa. A baleset sulyossagatdl fligg6en, illetve eszméletvesztés,
lazgbres esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrél (ment6, orvos kihivdsa, a gyermek
elszallitasa orvoshoz), és a szll6 értesitésr6l. Minden, az évodaban tortént sérllésrél
feljegyzést készit az erre kijelolt felel6s személy, tovabba a baleset sulyossagatdl figgben a
Koznevelés Informacids Rendszerében rogzitjiik a baleseteket.

Egyebekben a Szervezeti és m(ikodési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. 1az, hanyds, hasmenés, hasgorcs, erds
kohogés tinetei esetén) gondoskodunk elkilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idén beldl
értesitjiik a gyermek szileit. A szil6 koteles miel6bb megérkezni gyermekéért, és 6t orvoshoz
vinni. A pedagdgus a mellékletben talalhaté nyomtatvannyal adja at a beteg gyermeket az érte
megérkez6 szil6nek vagy hozzatartozdnak.

Ezutan a sziil6 gondoskodik az orvos felkeresésérdl.

A sziil6 koteles bejelenteni az dvodapedagdgusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informacidkat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség stb.). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket és a tennivaldkkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermek részére a
teljes dvodai ellatds idétartamaban. Az dvodanak at kell adni legalabb egy olyan személy
telefonszamat, aki az adott probléma esetében a leghamarabb a helyszinre érkezik a
gyermekért.

A beteg gyermek az orvos dltal meghatarozott id6szakban nem latogathatja az 6vodat.
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Betegség esetén minden esetben csak orvosi igazoldssal johet Ujra évodaba a gyermek.

Az Ovoda mindennapos mikodésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes kord

egészségfejlesztéssel 0sszefliggd feladatokra, amelyek kiilonosen:

az egészséges taplalkozds - az egészséges életmadd, a testdpolas, a tisztdlkodas, az
étkezés, kiilobndsen a magas cukortartalmu ételek és italok, a magas sd- és telitettzsir-
tartalmu ételek fogyasztasanak csokkentése, a zoldségek és gylimolcsok, illetve
tejtermékek fogyasztasanak 0sztonzése, a fogmosas, a réteges 6ltozkodés, a pihenés,
a betegségmegelGzés és az egészségmeglbrzés szokasainak alakitdsa,

a mindennapos, frissité mozgas, szabad mozgas lehetbsége,

a testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggbségek megelbzése,

a szenvedélybetegségekhez vezet6 szerek fogyasztasanak megelSzése,

a bantalmazas megel6zése,

a baleset-megel6zés és elsGsegélynylijtas,

a személyi higiéné.

Az egészséges életmddra vonatkozo szabalyok betartasa az intézményben mindenki szamara

kotelezd.

7. A gyermek mulasztdsdanak igazoldsdra vonatkozo elGirdsok

Ha a gyermek az ovodai nevelésbél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast

igazoltnak tekintjlik, ha

a szll6 az 6t napot meghaladd hidnyzasrdl el6zetesen irdsbeli kérelmet nyujtott be az
dévodaigazgatdja felé, és a tavolmaradasra irasban engedélyt kapott;
junius 20-t6l augusztus 31-ig igazoltnak tekintjik a tdvolmaraddst, ha a szil6 a nyari
igényfelmérés soran alairdsaval jelzi, hogy nem kéri az évodai ellatast;
a gyermek beteg volt, és azt orvosi igazoldssal igazolja:

o ezt azorvos kozvetleniil az OviKréta rendszerbe tolti fel

o vagy papir alapu igazolast ad ki, melyet az 6voda adott rendszerbe feltolt.
a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

7.1. A betegségek igazoldasanak formdja és hatdrideje:

A tavolmaradas oka Az igazolas formaja Az igazolas hatarideje

Betegség utdn a visszatérés elsé napjan
az 6vodaba érkezéskor az
ovodapedagogusnak kell atadni. (orvosi

Betegség Orvosi igazolas igazolas hianydban a gyermek nem

vehetd be az évoddba, mivel egészségi
allapota jogszer igazoldssal nem
aldtamasztott.)

A hidnyzast kovetd els6 napon dvodaba

Hivatalos esemény Hatodsagi igazolas érkezéskor az ovodapedagdégusnak kell
atadni.
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Az O6voda elGzetes tajékoztatdsa | LegkésGbb a hidanyzas napjan reggel 8.30-
Csaladi program irdsban/elektronikusan, megjelolve | ig kell az dvodanak jelezni és a szilGi
tdvolmaradas id6tartamat. igazolast eljuttatni.

Az 6voda ,SzUl6i kérelem az d6vodai
foglalkozasokrél valé tdvolmaradds | LegkésGbb a tervezett tavolmaradas
irant” cimld formanyomtatvdnyanak | megkezdését megel6z6en 3 nappal kell
kitoltése, az O6vodaigazgatd | benyujtani az évodaigazgatonak.

engedélyezése.

Egy hetet meghaladdé
hidnyzas

A szil6 koteles minden esetben a hidnyzas okat ismertetni telefonon, interneten vagy irott
Uzenetben, az 6vodaba eljuttatva. Fert6z6 betegség (baranyhiml6, koét6hartya-gyulladas,
tetvesség, covid, influenza...) esetén a szlil6nek bejelentési kotelezettsége van.

Amig a szil6 az igazolast at nem adta az dvodapedagdgusnak, addig a gyermek a kdzosségbe
nem vehet6 be. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét pontos id6tartamat [EMMI
rend. 51. § (1) bekezdés].

Amennyiben a gyermek tavolmaraddasat a szilé nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.
Teenddbk igazolatlan mulasztas esetén:

e Ot napnal tébbet mulaszt igazolatlanul a gyermek, az dvoda igazgatdja értesiti a
gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti
kozpontot, csaldadbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az
értesitést kovetéen a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel
meghatdrozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet
megsziintetésével, a gyermek évodaba jarasaval, tovabbd a gyermek érdekeit szolgdld
feladatokat.

e Haagyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az évodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az évoda
igazgatdja a mulasztasrél tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot. (11 nap
igazolatlan mulasztds esetén szabalysértési birsagot allapitanak meg).

e Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az évodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az dvoda
igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkoddsi helye szerint
illetékes gyamhatdsdgot, a csalad- és gyermekjéléti kozpontot, csaladbdl kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. [EMMI rendelet 51. § (4) bekezdés]

Az igazolatlan hianyzasok megel6zése érdekében az dvodaigazgatd nyilvantartja a kotelez6
6vodai nevelésbdl tavolmaradas kockdzatanak kitett gyermekeket.

8. Ovo-védé intézkedések intézményiinkben

A balesetveszélyt magaban hordozo eszk6zok hasznalatara vonatkozé szokdasok, szabalyok
leirasa

Belsé tér:
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A balesetek elkerulése érdekében kulturalt kozlekedésre neveljiik a gyermekeket. Ezt
kérjlk a szul6ktdl is.

A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagdgus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a szul6 vagy hozzatartozéd megérkezett a gyermekért.

Az évodapedagodgusok a csoportban dolgozd felnSttekkel és a gyermekcsoporttal a
nevelési év kezdetén megbeszéli, hogy az egyes jatszoteriileteken (csoportszoba,
udvar, tornaterem stb.) mi az elvart magatartdsforma, mik a kdzosen kialakitott
szokasok, szabalyok. Ezeket a szokdsokat a gyermekeknek a sajat és a tobbi gyermek
testi épségének és nyugalmanak érdekében kell betartaniuk.

A csoportszobdban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kdzott nem szabad futkarozni, kerget6zni.

A tevékenységekhez szlikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszerlen kell
hasznalni. Kiilondsen fontos a vizualis eszkdzokkel kapcsolatos szokdsok betartasa
(pl. ollo, ceruzak, ragaszto stb.).

Kulsé tér:

A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogdcska stb.) nem zavarhatja mas
gyermekek/gyermekcsoportok kialakult, elmélyult jatékat.

A szUl6 az udvari élethez az évszaknak és idGjarasnak megfelel6, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyozdé ruhazatot kell, hogy biztositson.

A rajzolas, festés, mintazds, kézi munka tere az erre a célra kijel6lt udvari asztal. Az
eszkdzoket a gyermekek kizarélag a kijelélt helyen, rendeltetésszerlen
haszndlhatjak.

Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen szabad rajzolni.

Az Ulgyességi jatékokat (ugrdiskola, ugrokotél, gumiszalag stb.) a gyermekek a
biciklipalyatél félrees6, az évodapedagdgus, nevelS-oktaté munkat segité altal
kijelolt helyen jatszhatjak.

Kerékparozni, rollerezni az erre kijel6lt Utvonalon szabad, betartva a haladasi irdnyt
és vigyazva a tdrsakra. Az otthonrél hozott jadrmlveket az vodaban haszndlni csak
az 6vodapedagodgus engedélyével szabad.

A hintat egyszerre legfeljebb 4 gyerek haszndlhatja, bizonsdgos magassagig,
fokozottan lgyelve a kicsikre.

A csuszdan a kovetkez6 gyermek akkor kezdheti meg a csuszast, ha az el6tte 1évé
mar lecsuszott.

A kertészkedéskor hasznalhatd eszkozoket (kapa, gereblye, seprd, locsold...) a
gyermekek csak felnGtt felligyelete mellett hasznalhatjak.

Az Ovo-véds intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére

vonatkozo elGirdsokat, a tevékenységekkel egyitt jard veszélyforrdsokat, a tiltott és az

elvarhaté magatartasformat az els6, Ovodaban toltott naptdl kezdve folyamatosan

ismertetjlik.
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Az 6voda udvara nem kozteriilet, de az 6nkormanyzat rendelete alapjan a jatszoteret az dvoda
nyitvatartasi idején kivil hasznalhatjdk ovoddskord vagy anndl kisebb gyermekek sziilGi
feligyelettel. Az évoda kapujanal errél tdjékoztatd olvashatd. Az esetleges személyi
sériilésekért az intézmény nem vallal felel6sséget, az okozott karért a szil6 anyagi
felelGsséggel tartozik. (Az 6vodaudvar kamerakkal megfigyelt terilet.)

9. A gyermekek érkezésének és tavozdsdanak rendje

A gyermeket dvodaba érkezésekor a szil6 vagy hozzatartozé minden esetben személyesen
adja at az 6vodapedagdgusnak vagy a csoportszobdban tartézkodd dajkanak, egyébként, ha a
gyermek valamilyen okndl fogva nem megy be a csoportszobdba, az évodapedagdgus nem tud
a gyermek megérkezésérdl, igy felelGsséget sem vallalhat érte.

Kérjiik a szlil6ket, hogy a reggeli szabadjaték alatt (8.30-ig) érkezzenek meg gyermekikkel
annak érdekében, hogy a gyermek tudjon reggelizni be tudjanak kapcsolédni a szabad
jatéktevékenységbe, illetve részt tudjanak venni a szervezett tevékenységekben,
fejlesztésekben. Ezek a rendelkezések azt a célt szolgaljak, hogy az ovodai tevékenységek
zavarasa nélkil érkezhessenek meg az dvodasok [EMMI rendelet 3. § (7) bekezdés].

Erkezéskor és tavozaskor a megfeleld kdszonési formuldval kdszontjik egymast. A sziil6
megérkezésekor a gyermek elpakol maga utan (amivel addig tevékenykedett). A kolcsonos
elkdszonéssel (szlilG-gyermek-pedagdgus) keriil atadasra a gyermek a sziilének, innentél a
gyermek a szUl6 felligyelete alatt all, a szil6 latja el a gyermek felligyeletét!

A szil6k minden nevelési év elején nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az évodabdl. Amennyiben olyan személy jon a
gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziil6 reggel irdsban
vagy napkozben telefonon jelezheti ezt az illet6 adatainak megaddsaval. Az illet6 személy
koteles igazolni magdat a gyermek atvétele el6tt, amennyiben az évoda dolgozéi nem ismerik.

Ha a zaras id6pontjaig nem jon senki a gyermekért, a szll6t telefonon értesitjik, és a szil6
koteles miel6bb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez toébb alkalommal el6fordul, a
gyermek veszélyeztetése miatt jelzlink a gyermekjoléti szolgalatnak.

10. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabdlyozdsa

A gyermekek az évodapedagdgus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékot.

A csoport 6vodapedagdgusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjdk az évodai élet gyakorlasahoz nem
szikséges targyak bevitelét, a gyermekek nyugalma, személyiségfejl6édése, biztonsaga
érdekében. Az ovodapedagogus sajat hataskorben donthet err6l. A behozott targyakért,
azokban bekovetkezett karért az 6voda nem felel [Nkt. 25. § (3) bekezdés].

Az otthonrdl hozott kerékparokat, rollereket a kijeldlt helyen taroljuk, a hasznalatukbdl ered6
meghibasodasukat a szil6nek kell orvosolni.
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Az ékszerviselés balesetveszély forrasat hordozhatja magdban, ezért kérjik ezt a
gyermekeknél mell6zni.

A gyermek nem hozhat az dvodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl. laptopot,
okosodrat, tabletet, mobiltelefont, stb.), mivel ezek az eszk6zok nem sziikségesek az évodai
jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokeért, ékszerekért felel6sséget nem tudunk vallalni.

11. A gyermek ruhdzata az évodaban

A gyermeknek a sz(l6 biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtéruhat, cip6ét és a
mozgdastevékenységhez a ruhdzatot (fontos az egészségligyi és kényelmi szempontok
betartdsa). Kényelmes, konnyd, praktikus ruhat hordjon a gyermek az évoddban; az ezzel
kapcsolatos javaslatainkroél a szll6i értekezleteken tajékoztatjuk a sziil6ket.

A ruhdzatot és labbelit jellel kérjuk ellatni, és a kijelolt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
6vodai életét konnyiti meg. Mozgdshoz a 3 év alattiak és a 3-4 évesek korcsoportjaban csak
torna- vagy vaszoncip6t kériink, amelyben biztonsagosan tud mozogni, a 4-5 és 5-6-7 évesek
korcsoportjdban polot, rovidnadragot és torna- vagy vaszoncip6t kériink.

Papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejl6dését. Erre felhivjuk a szil6 figyelmét, s ha nem torténik valtozas,
abban az esetben a gyermekjéléti szolgalatnak kell jelezniink.

12. Adatvédelem

Az 6voda igazgatdja az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a gyermekek,
illetve a feln6ttek adatait. Az 6voda dolgozdi nem adhatjak ki a szil6knek mas gyermek és
feln6tt adatait. Ovodaba lépéskor a sziil6k nyilatkoznak arrél, hogy hozzajarulnak azon adataik
haszndlatahoz, amelyek az &vodai élettel kapcsolatosak. Az adatkezelés formdjat és
id6tartamat a Szervezeti és mikodési szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az 6vodadban a tevékenységek megorokitése érdekében fényképeket, videdfelvételeket
készitiink a gyermekekrél. A szil6k irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotdk zart
kozosségi csoportba vagy Csesztve Kozség honlapjara felkeriljenek, valamint szakmai
napokon pedagdgusok szamara bemutathaték legyenek.

13. A gyermekjogok és kotelességek, a gyermekek nevelésének

13.1. A gyermekek jogainak érvényre juttatdsa

A gyermeki jogok érvényre juttatdsaért a pedagdgusok a felelGsek a gyermek évodaba torténd
belépésétdl az onnan torténd tavozasig, tehat az 6vodai nevelés idGtartama alatt. Munkajuk
soran biztositjdk a gyermeki jogok maradéktalan érvényre juttatasat. Az ovoda tobbi
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alkalmazottjatol, kilsG, belsé partnereitél is elvards a gyermeki jogok érvényre jutasat segité

magatartas.

13.2. A gyermek joga, hogy

képességének, érdekl6désének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiljon.

az ovoddban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, oktassak.
Napirendjét életkordnak megfelel6en alakitsdak ki, életkoranak és fejlettségének
megfelel6en biztositsak szdmdara a jatékid6t, levegbztetést, pihendiddt, étkezést,
testmozgdast. Biztonsaga érdekében az évodaban tartézkodasa ideje alatt végig
pedagdgus, illetve dajka felligyelete alatt all.

emberi méltésaganak és személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében védelmet
élvezzen a fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem vetheté ala testi és lelki
fenyitésnek, kinzasnak, megaldzé bintetésnek vagy banasmddnak. Ide tartozik az étel
tulzott eréltetése, a levegbztetés megvonasa is. A gyermeket kozvetlen vagy kdzvetett
hatranyos megkilonbdztetés nem érheti.

nevelése és oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténjen, mely
szerint az ismeretek tevékenységeken keresztiil, tapasztalat utjan szerezheti meg.

tiszteletben tartsuk vallasi, vilagnézeti, kisebbségi hovatartozasat, emellett viszont neki is
el kell fogadnia a k6z6sség mas tagjainal ugyanezt.

tiszteletben tartsuk személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat, csalddi és
maganélethez valé jogat.

csalddja anyagi helyzetétél fligg6en téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesuljon.

A tartos beteg vagy fogyatékos gyermek (amennyiben a felmentést engedélyezé szerv
az 6vodai foglalkozason vald részvétel aldl felmentette) és szillei részére kijelolt
szervezet, intézmény tanacsadast, konzultdciot biztosit, tovabba terapids vagy mas
kezelés sziikségessége esetén tovabbi szakellatast biztositd intézményhez iranyithat.

13.3. A gyermeki jogok érvényesitésével kapcsolatos eljardsrend

Amennyiben az évoda barmely foglalkoztatottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai nem

jutnak érvényre, vagy barki a gyermeki jogok érvényesiilése ellen tesz:

Verzio:1.

koteles adott személyt felszdlitani a helytelen magatartas megsziintetésére,

ha az els6 felszolitas utan sem tapasztalhatd valtozas, koteles az dvodaigazgatdnak
bejelenteni intézkedés meghozatala céljabdl,

az évoda igazgatdja hivatalbdl jelez a csalad és gyermekjoléti szolgalatnak a gyermeki
jogok helyreallitasa érdekében.
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13.4. A gyermekek kételességei

Az intézmény eszkozeit (jatékok, tevékenységi, fejlesztéeszkdzok), berendezéseit,
rendeltetésszerlien hasznaljak, arra vigydzzanak.

Eletkoruknak és fejlettségiiknek megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyenek részt a tevékenységekben, sajat kornyezetik és az
altaluk hasznalt jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

Tiszteljék pedagdgusukat, dajkajukat és az évoda tobbi dolgozdjat. Ennek feltétele,
hogy a szlil6k is egylttmUkodjenek a tiszteletadas képességének kialakitadsaban.

Tartsak be a csoportban és az dvoda egészében kialakitott szokdsokat, szabdalyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakuldasdnak elengedhetetlen
feltételei. A durva, agressziv viselkedés, csunya beszéd, hangoskodds nem fér ossze
nevelési elveinkkel.

A gyermek személyiségjoganak, cselekvési szabadsaganak gyakorldasa kdzben nem
korlatozhat mdsokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, és nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az d6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akaddlyozhatja viselkedésével a tobbiek mivel6déshez, fejl6déshez valé jogat. A
valldsgyakorldssal 6sszefligg6 gyermeki jogok és kotelezettségek

A gyermeknek joga van a lelki élet és a k6zOsség pozitiv hatdsainak megélésére, valldsa
gyakorldsara, a beszélgetésekhez, melyek a kiegyensulyozott élet megalapozasat,
novelését segitik eld.

Koteles tiszteletben tartani a masik szll6, alkalmazott, gyermek valldsszabadsagat.

14. A gyermek nevelésének iranyelvei

A gyermekek nevelése az alapvet6 értékek, az intézmény szabdlyzé dokumentumaiban

megfogalmazott/elfogadott, kozos alapelvek alapjan folyik.

Ezek a kovetkezdk:

Minden ember értékes

Mindannyian masok vagyunk

Mindenkiben ott lakik a j6, ,,szeresd ki bel6le”

Senki sem tokéletes, ,,hibazni ér”

Ha hibaztal javitsd ki, ,,tedd jova”

Minden tettlinknek kévetkezménye van, ,viseld a kdvetkezményt”

14.1. A helyes viselkedés

A helyes viselkedést a kornyezetlinket masolva tanuljuk, nem vellink sziiletik. A gyermeknek

példat kell adnunk és vezetgetniink kell, hogy megértse mi miért torténik és engedniink kell,

hogy megtapasztalja tettei kdvetkezményeit.

Pl.:
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- Ha figyelmetlenségbdl nekimegy a tarsanak, bocsanatot kell kérnie.

- Ha szandékosan bant valakit, el kell fogadnia, hogy kivonjak a k6z0s tevékenységhbdl egy
idGre, s valami szépet kell |étrehoznia.

- Ha kiboritott egy pohar vizet, azt fel kell tordlnie.

- Ha a masik gyerek jatékat szeretné, el kell kérni, s meg kell varni, amig odaadjak neki.

- Ha folyamatosan rendet bont, olyan feladatot bizunk ra, melyre képes, hasznos és dicséretet
érdemel érte, hogy megtapasztalja ,jénak lenni j6”, s hogy 6 is tud értékes, j6 lenni. Mindezt
feladatként, s nem blintetésként kapja, mely bizonyitja szamara & is j6 és ligyes.

14.2. A helytelen viselkedés

A helytelen viselkedésnek természetes kovetkezményei vannak, melyek
e atobbiek elkeriilik tarsasagat egy idére
e ki kell javitania hibajat
e olyan alkotdé tevékenységet kell végeznie, melyben megnyugodhat, kifejezheti érzéseit
és levezetheti indulatait.

15. Sziil6k az 6vodaban

15.1. A sziil6 joga és kotelessége

Kotelessége, hogy

e gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl, és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovdbba megadjon
ehhez minden téle elvarhatd segitséget, egylttmiikodve az intézménnyel, figyelemmel
kisérje gyermeke fejlédését [Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pont]

e biztositsa gyermeke évodai nevelésben valo részvételét

e a nevelési-oktatasi intézménnyel 6vodai jogviszonyban 3all6, fokozott kockazatu
(allergias vagy barmely mas tartésan fennalld) betegséggel diagnosztizalt gyermeke
fokozott figyelmet igényl6 egészségi allapotdrél és a megteendS slirgdsségi
intézkedésekrdl
= 3 beiratkozassal egyidejlileg, vagy
= 3 diagnodzis ismertté valasat kovetben haladéktalanul tajékoztassa a nevelési-

oktatdsi intézményt, tovdbba koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmenté
gyogyszert a gyermek szdmara mindig biztositsa

o tiszteletben tartsa az évoda vezetGjének, pedagdgusainak, alkalmazottainak emberi
méltdsagat és jogait, és tiszteletet tanusitson irantuk [Nkt. 72. § (1) bekezdés c) pont]
A pedagdgus, valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a nevelGi-oktatdi munka,
illetve a gyermekekkel Osszefliggé tevékenysége soran blintetGjogi védelem
szempontjabdl kdzfeladatot ellaté személyeknek szamitanak.

e az Ovoda értékeit, eszkozeit, targyait megdvija, és gyermekét is erre nevelje (pl. az
oltoz6kben, folyosdkon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszk6zok)
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amennyiben az intézménnyel jogviszonyban allé6 barmely gyermek, annak térvényes
képvisel6je vagy alkalmazott vonatkozdsdban az intézménnyel fennalld jogviszonydra
tekintettel barmilyen személyes adat birtokaba jut jogosulatlanul, azt azonnal térolje,
tekintettel arra, hogy az adatkezelésre (pl. 6rzésére, tovabbitdsara, felhasznaldsra
stb.) nem jogosult.

Kérjuk a szll6ket, hogy amennyiben az el6zetesen egyeztetett egyéni beszélgetés

id6pontjaban nem tudnak megjelenni, errél minél el6bb tajékoztassak a pedagdgusokat.

A sziil6 joga, hogy

megismerje a nevelési-oktatadsi intézmény pedagdgiai programjat, szervezeti és
mUikddési szabalyzatat, hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrél. A
hazirendet a beiratkozaskor a szlil6nek at kell adni [EMMI rendelet 82. § (4) bekezdés],
ez torténhet emailben, mas elektronikus fellleten vagy papir alapon és az elsé szil6i
értekezleten réviden ismertetni is kell

sajat gyermeke fejl6désérél, magaviseletérél rendszeresen részletes és érdemi
tadjékoztatdst, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5)
bekezdés b) pont]

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgdlat intézményét. A sziil6
kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az Ovodapszicholdégusi vizsgalaton és a fejleszt6
foglalkozasokon valé részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagdgusok erre
javaslatot tesznek

kezdeményezze sziil6i szervezet, dévodaszék létrehozasat, s abban tevékenyen
kozremikodjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés c) pont]

irdsbeli javaslatat a nevelési-oktatdsi intézmény igazgatdja, a nevelGtestilet, a
pedagdgus megvizsgdlja, és arra a megkereséstél szamitott tizendt napon belil érdemi
valaszt kapjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés d) pont]

az intézmény igazgatdja vagy a pedagogus hozzajaruldsdval részt vegyen a
foglalkozdsokon [Nkt. 72. § (5) bekezdés e) pont]

személyesen vagy képvisel§ utjan — jogszabdlyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érint6 dontések meghozataldban [Nkt. 72. § (5) bekezdés f) pont].
az oktatdsi jogok biztosdahoz forduljon [Nkt. 72. § (5) bekezdés g) pont].

16. Kapcsolattartds, az egyiittmiikodés lehetéségei a nevelbkkel

A szlil6knek lehetséglik van ra — és igényeljlk is —, hogy az dvoddaban folyé pedagdgiai munka

kialakitasaban a megfelel6 férumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el a kozos

gondolkozast. Szlikség van bizalomra, tiszteletre, igazi, valds egylttm(ikodésre, nyitottsagra

és Gszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel

az ovodapedagogust, ha ez sikertelen, az 6voda igazgatéjat, és velik kozosen prébaljak

megoldani a konkrét helyzetet.
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Az egylttmikodés formai:
e beszoktatas
e szUlGi értekezletek
e munka- vagy jatékdélutanok, k6z6s rendezvények
e egyéni beszélgetések (igazgatdi, vodapedagdgusi, gydgypedagdgusi)
e az 6vodapedagodgussal valé rovid, esetenkénti megbeszélések
o koz6s kirandulasok.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziil6k is részt vehetnek, a szlil6k a csoport irdnyitasat nem
vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagdgusok feladata.

Szil6i értekezleteken tdjékoztatjuk a sziil6ket nevelési terveinkrdl, programjainkrol és az
aktualitasokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az
értekezlet nyugalmat.

Kérjiuk a szll6ket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az
Ovodapedagogust, dajkat az dvodasokkal vald foglalatossaga kdzben hosszabb idére ne vonjak
el a csoporttol, mert az el6idézheti a baleset kialakulasat, és zavarhatja a nevelés folyamatat.
A gyermekikkel kapcsolatban informacidt, tajékoztatast csak a gyermek sajat
6vodapedagdgusaitdl vagy az intézményigazgatdjatdl kérjenek.

17. Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kilondsen birdsagi, kdzigazgatdsi — eljards hatdlya alad. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmerilé problémdkat, vitakat a
legkorabbi id6pontban, a legmegfelel6bb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézményi
szinten — megoldjuk.

Az intézménybe jaré gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozdkat panasztételi jog illeti meg.
Panaszos lgyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymadssal kozvetleniil
tisztazzak, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, az igazgato segitségét vegyék igénybe.
Panaszt tenni olyan ligyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az évoda koteles, illetve
jogosult intézkedésre. Amennyiben nem rendez6dik a kérdéses panasz, a szolgdalati ut
betartdsa utan a fenntarté a felsébb szerv.

17.1. A panasz kézlésének formai

=  személyesen az érintett félnek

= amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevé az évodaigazgatohoz
fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;

= jrasban az 6vodaigazgato felé

= elektronikusan az dvodaigazgaté e-mail cimén.
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A panaszok kezelése —a panasz targyatol fligg6en —az dvodapedagdgus vagy az évodaigazgatd
hataskorébe tartozik.

A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos korilményeket az intézmény igazgatdja koteles
megvizsgalni, és az igazgatd az ligy tudomasara jutdsatdl kezdve a lehets legrovidebb idén
belil koteles egyeztetni a panasztevivel.

17.2. Panaszkezelés sziilé esetében

= A panaszos problémajaval az 6vodapedagdgushoz fordul.

= Az évodapedagdgus megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az nem jogos,
akkor tisztdzza az ligyet a panaszossal.

= Jogos panasz esetén az Odvodapedagogus egyeztet az érintettekkel. Ha ez
eredményes, akkor a probléma megnyugtatdan lezarul.

= Abban az esetben, ha az dvodapedagdégus nem tudja megoldani a problémat,
kdzvetiti a panaszt azonnal az 6vodaigazgatd felé.

= Az 6vodaigazgatd a lehet6 legrovidebb idén beliil egyeztet a panaszossal.

= Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és az érintettek széban vagy irasban
rogzitik, és elfogadjdk az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

=  Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi idd sziikséges, egy hdnap idGtartam
utan az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

= Ha a probléma ezek utdn is fennall, a panaszos képvisel6je jelenti a panaszt a
fenntartd felé.

= Az 6voda igazgatdja a fenntarté bevonasaval megvizsgdlja a panaszt, kozos javaslatot
tesznek a probléma kezelésére.

17.3. A megoldds lehetséges formdi

= kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra térekvés

= mediaciés folyamat elinditasa.
A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi el6irdsokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (k6zosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
o6voda dolgozdi, sem a sziil6k részére nem megengedett.
Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti és mlikodési szabalyzataban foglalt intézményi
alapelveket sért6 viselkedés jut a tudomasara, figgetlenil attdl, hogy annak 6 az elszenveddje
vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény igazgatdja felé.
Ha a probléma megoldasa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézmény
igazgatdja jelenti a panaszt a fenntartd felé. A fenntartd olyan ligyekkel foglalkozik, melyekben
az intézmény mar dontést hozott, am azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek
ellenére a panasz tovabbra is fennall.

18. Pedagogiai munka az évoddban

Az Ovodai életet, a tevékenységeket oly moddon szervezziik meg, hogy a szakmai
kdvetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és évodank pedagdgiai
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programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval 6sszefliggd feladatainknak.

Az dvoda nyitvatartasa alatt dvodapedagdgus, megbizott gydgypedagdgus és dajka foglalkozik
a gyermekekkel. A fejlédésiikkel, napi torténésekkel kapcsolatos informaciét kizardlag az
o6vodapedagdgusok és a gyégypedagdogus adhatjak ki.

19. Egyéb szabdlyozdasok

19.1. Az intézmény biztonsdgdt garantdlo szabdlyok

Az O6voda bejaratdn és kapujadn |évé biztonsdgi zarakat az 6vodas gyermekek nem
hasznalhatjak még felnétt kiséretében sem, és a felnStteket arra kérjik, hogy ne is engedjék
meg a hasznalatat.

Az Ovoda irant érdekl6d6k igazgatéi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva
tartdzkodhatnak az épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizarolag olyan kiiras helyezhet6 el évodaigazgatdi engedéllyel (alairasaval
és lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv médon szolgdlja,
illetve az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos. Elhelyezését az dvoda
altal kijelolt felel&s végzi.

19.2. Specidlis foglalkozasok, vizsgalatok

A gyermekek sz(ir6vizsgdlatokon vesznek részt, melyek a szll6k irasos engedélye alapjan
torténnek. Logopédus, fejleszté pedagdgus, gyogypedagdgus, pszicholégus foglalkozhat a
segitségre szoruld gyermekkel. Ezek a fejlesztések tobbnyire a csoportszoban kivil zajlanak,
de a gyermek kdzosségben torténé megfigyelésére is lehetdséget biztositunk.

Az egészségligyi szlirbvizsgalatok a jogszabalyi elGirdasoknak megfelel6en torténnek (pl.
védoéndi szlirés, fogorvosi vizsgalat stb.)

A gyermekek dévodan kivili tevékenységeken is részt vesznek, melyhez a szil6k irasos
engedélyét kérjik. (pl. séta, kirdndulds stb.) Ezekr6l az alkalmakrél a szilGket a szulGi
értekezleteken tajékoztatjuk.

20. A gyermekek dllapotdnak, adottsaganak megfelelé, megkiilonbéztetett ellatdsa

A gyermekek fejl6dését a torvényi elGirdsoknak megfelel6en folyamatosan nyomon kovetjiik,
az értelmi, lelki, szocidlis és testi fejl6dés eredményét a fejlédést nyomon kovetd
dokumentacidban rogzitjik. [20/2012. (VIII. 31. EMMI rendelet 63. § (1)-(4) bekezdései]
A megfigyeléseket, fejl6dési mutatdkat, eredményeket a pedagdgusok:
= évente hdrom alkalommal megosztjak a sziilével az OviKréta fellileten
= 2 szil6 (igényei szerint) szamara otthon is elvégezhet6 feladatot, tanacsot, szakmai
segitséget ad a fejlesztéshez
= indokolt esetben kezdeményezi a pedagdgiai szakszolgalatndl torténé vizsgalatot,
fejlesztést
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= a pedagdgiai szakszolgalat szakvéleménye alapjan fejlesztésben részesiil a gyermek;
amennyiben a fejlesztés a szakszolgdlat épliletében valésul meg, abban az esetben a
szUl6 biztositja a gyermek eljuttatasat a fejlesztésre.

21. Az 6voda épiiletének hasznositdsa, a belépés és benntartozkodds elbirdsai

Az intézmény teriletén csak az dvodaigazgatd tudtdval és engedélyével tartdzkodhat olyan
személy, aki nem all az o6vodaval jogviszonyban. Az O&vodaba tortén6 belépés és
benntartézkodas eldirasait az 6voda Szervezeti és m(ikodési szabalyzata tartalmazza.

A talalokonyhaba csak az 6voda alkalmazottai és az ételszallitdk |éphetnek be.

A szlil6k gyermekikre a folyosén vagy az udvaron varakozhatnak.

A gyermek atvétele utan a szil6 tartozik felelGsséggel gyermekéért. Ameddig az intézményben
tartézkodik ne vonja el a gyermekek felligyeletét ellaté dolgozd figyelmét, a gyermekek
biztonsaga érdekében.

A csoportszobaba nem lehet utcai cip6be be |épni. Ez aldl felmentést az dvodaigazgatd adhat
(innepség, nyilt nap stb.).

A szlil6k az 6voda épliletét, udvarat csak az évodaigazgatd engedélyével haszndlhatjak.

Az 6voda mellékhelyiségeit hasznald személy koteles a tisztasag és a rend megdbrzésére.

Az intézmény teriiletén és annak 5 méteres korzetében tilos a szeszes ital fogyasztasa.
Torvényi elGiras, hogy az intézmény teriletén part, politikai céld mozgalom vagy parthoz
kotédo szervezet nem mikodhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathatd. [Nkt. 24. § (3)
bekezdés]

22. A dohanyzas szabdlyai

A torvényi elGirasok értelmében az évoda teljes teriiletén tilos a dohanyzas [a nemdohanyzék
védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazdsanak egyes szabdlyairdl szélo
1999. évi XLII. torvény 2. § (4) bekezdés].

23. Vagyonvédelmi és kartéritési felel6sség

Az 6voda helyiségeit, eszkozeit, felszerelési targyait a vagyonvédelem és a sajat testi épség
megGrzése érdekében mindenki csak az el6irdsoknak megfelel6en hasznalhatja.

Az 6voda helyiségeit, berendezési targyait, eszkdzeit mindenki koteles megovni.

A gyermekekkel az dvoda munkavallaldéi — els6sorban az évodapedagégusok — kotelesek
ismertetni az alapvets balesetvédelmi szabalyokat, viselkedési elvardsokat.

Rongalds, kdresemény vagy veszélyes helyzet, korilmény tapasztalasa esetén az észleld
koteles azonnal jelezni az évodapedagdgus vagy az dvodaigazgato felé. Szandékos karokozas
esetén a szul6 koteles a gyermeke altal okozott kadrt megtériteni. A kartérités mértékét az
6voda igazgatdja allapitja meg.

24. Ervényességi rendelkezések

A Hazirend a fenntarto jévahagydsaval valik hatdlyossd. Modositdsanak lehetséges okai:
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= torvényi valtozas
= fenntartdi elvaras
= anevelGtestilet tobbségének véleménye alapjan.

A Hazirendet modositas esetén az dvodaigazgato a dontést kovetd 15 napon beliil a fenntartd
felé elGterjeszti egyetértés céljabdl.

A Hazirendet a sz(l6 a beiratkozds alkalmdval megkapja, de megtaldlhatdé az intézmény
igazgatdi irodajaban, zart elektronikus csoportjadban és letolthetd Csesztve kdzség honlapjaradl.
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24.1. Legitimdcios eljards

Az intézmény adatai, OM azonositéja: Készitette:
Csesztvei Szentjanosbogar Ovoda igazgatéja

202996

igazgatd alairasa, pecsét

Legitimacids eljaras
Az Nkt. 70.§ (2) bek. g) pont, és a 25.§ (4) bek. értelmében

A nevelétestiileti hatdrozat elfogaddsdnak hatdrozatszama: 2/30/2025

Nevelétestiilet nevében:

alairas
Véleményez6k
A 20/2012. (VII1.31.) EMMI r.121.§ (7)] bek. A 20/2012. EMMI r. 82.§ (4) bek. és 122.§ (9)
alapjan véleményt nyilvanitott bek. alapjan a szil6k tajékoztatasa

megtortént, véleményt nyilvanitott

Az intézményi tandcs nevében: Sziil6i szervezet nevében:

alairas alairas
Az Nkt. 32.§ (1) i)? értelmében a hazirend rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, a nevelbtestiilet
nevében kérem a fenntartd jovdhagydsat.

Fenntarto nevében jovahagydsdt megadta:

aldiras (pecsét)

A20/2012. EMMI r. 82.§ (3) bek. alapjan a dokumentum nyilvanos
Megtaldlhatd: csesztve.hu

Hatadlyos: a kihirdetés napjatdl visszavonasig

Verziészam:1 Késziilt: 2 példanyban

2 Onkormanyzati fenntartasu koznevelési intézmény esetén: az Nkt. 25.§ (4) bekezdése alapjan a hazirend azon
rendelkezéseinek hatalybalépéséhez, amelyekbdl a fenntartora tobbletkdtelezettség harul, a fenntartd egyetértése
sziikséges.
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25. Melléklet

Igazgatdi nyilatkozat

Alulirott Csesztvei Szentjanosbogar Ovoda igazgatéjaként nyilatkozom, hogy az intézmény
2025. szeptember 1-jét6l életbe |ép6 Hazirendjével kapcsolatban Csesztve Kozség Képviseld
Testliletére — mint az 6voda fenntartdjara — tobbletkoltség nem harul.

Datum: 2025. 08. 26.

igazgaté
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Az 6vodaban tortént meghetegedés esetén kitéltendé nyomtatvany

A gyermek CSOPOItja: .uviiviriieiicieee et
Tisztelt Szul6!

Mindannyiunk érdeke, hogy a gyermekek egészséges kornyezetben tartdzkodjanak az
6vodaban. Gyermekénél a mai napon az alabbi, megbetegedésre utald tlineteket tapasztaltuk:

Kérjuk, feltétlentl keressen fel orvost gyermekével! Egészségesen, orvosi igazolassal érkezhet
a gyermek Ujra kozosséglinkbe.

Gyermeke és kozosséglink egészségének védelme érdekében kdszonjik:
Datum:

A csoportban foglalkoztatott évodapedagdgusok aldirdsa

A dokumentumot a mai napon atvettem, a benne foglaltakat tudomasul vettem.

szUl6/torvényes képvisels aldirasa



